
 
 
 

 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรไผโทน 
เร่ือง แนวทางควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใชงานทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

โดยเฉพาะทรัพยท่ีมีความเส่ียงตอการนำไปใชโดยมิชอบ 
 

   ดวย สถานีตำรวจภูธรไผโทน มีความมุงมั่นในการบริหารแนวทางควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ 
ตรวจสอบสภาพการใชงานทรัพยสินของราชการและของบริจาค โดยเฉพาะทรัพยที่มีความเสี่ยงตอการนำไปใชโดยมิชอบ
เพื่อใหมีการจัดเก็บ การเบิกจาย นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตำรวจเปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และ
เกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ  จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ 
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติในการ
จัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
   ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี 
     “สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจ 
    “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชนของทาง
ราชการ 
    “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที ่มีผู มอบใหแกสถานีตำรวจเพื ่อใชในกิจการ 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
    “วัสดุ” หมายความวา สิ ่งของที ่ม ีล ักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใชงานไมนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
    “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ ่งของที ่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใชงานนาน ไมส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
    “ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 
    “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 
    “ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผู ใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือ
เจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
    “ของกลาง” หมายความวา  วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของเจา
พนักงาน  โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือ 
เพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 
    “สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา การรวบรวมพยานหลักฐานและการดำเนินการ
ทั้งหลายอื่นตามที่ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญากำหนด ซึ่งพนักงานสอบสวนไดทำไปเกี่ยวกับความผิดที่
กลาวหา เชน การควบคุมตัวผูถูกกลาวหา การพิจารณาคำรองขอปลอยชั่วคราว เพื่อที่จะทราบขอเท็จจริงหรือพิสูจน
ความผิดและเพ่ือจะเอาตัวผูกระทำผิดมาฟองลงโทษ  
    “สำนวนคดีจราจร” หมายความวา การรวบรวมพยานหลักฐาน คดีไมวาทางแพง หรือทางอาญา
ท่ีเกิดข้ึนอันเก่ียวกับการกระทำ ความผิดพระราชบัญญัติจราจรทางบก 
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   ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ การเก็บรักษาและจำหนายของกลาง ในเขตตำรวจภูธรใหเปนหนาที่ของสารวัตรหรือผูรักษาการ
แทนเปนผูเก็บรักษาของกลาง เวนแต 
   1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีขอโตเถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะนำพิจารณา
เรื่อง ๆ ไป และของกลางไมใชของมากใหญโตหรือเปนปศุสัตวหรือสัตวพาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอใหสงของกลางน้ัน 
ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูจัดการสง 

  2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแกกรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือขอตกลงไวโดยเฉพาะ เชน 
เรือ เครื่องมือจับสัตวน้ำ ฝน สุรา ยาสูบ ไม ยาเสพติดใหโทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิดพระราชบัญญัติ
ศุลกากร ฯลฯ ก็ใหเปนไปตามระเบียบหรือขอตกลงน้ัน 
   ใหบุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังน้ี 
    ๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการโดยผูใหยืม
ตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการใหยืมดวย 
    ๒ . ผู  ให ย ืมต องจ ัดให ผ ู ย ืมทำหลักฐานการย ืมเป นลายล ักษณอ ักษร ตามแบบฟอรม 
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกคร้ัง 
    ๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล ความจำเปนใน
การใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาท่ี
สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐาน
การยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใชโดยอนุโลม 
    ๔. กรณี พัสดุที ่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผู ยืมจัดการแกไข
ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยาง
เดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 
    5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที ่ยืมไป ใหผู ใหยืมหรือเจาหนาที ่ที ่ไดรับ
มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด  
   ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณ
สิ่งของกลางลงในรายงานประจำวัน.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นให
มั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบโดยใหมีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานี
ตำรวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 
   ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให  พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณ
สิ่งของลงในรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยา
ใหหลุดหรือสูญหายได และเก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต ของกลางนั้นมีคามาก 
เชน เคร่ืองเพชร เคร่ืองทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานีตำรวจจะไมม่ันคง ใน
กรุงเทพมหานครใหสงของกลางนั้นไปฝากไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัด แตหากเก็บรักษาไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัดจะไม
ม่ันคง ใหสงของกลางน้ันไปฝากไวท่ีกองการเงิน สำนักงานตำรวจแหงชาติ ในลักษณะหีบหอ 
   ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสถานีตำรวจ (หรือตำแหนงที่มีหนาที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปน
ประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุน้ันพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 
วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 



3 
 

   ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงิน
หรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม การเก็บรักษา และการ
ตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 
   ขอ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจใหบุคลากรในสังกัด
รับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  
 
 
  ประกาศ ณ วันท่ี  12  มีนาคม พ.ศ. 2568 
 
 
                                          พันตำรวจเอก 

(รณชัย  จิตตะ) 
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